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1. Introdução 

Este manual tem o objetivo de detalhar todas as funcionalidades e o processo de inscrição municipal do profissional 

autônomo junto a prefeitura de Manaus via SLIM - Sistema de Licenciamento Integrado Municipal. 

Os autônomos são definidos como Localizados e Não Localizados, e as suas atividades classificadas pela CBO – 

Classificações Brasileira de Ocupações. 

As funcionalidades disponíveis para os profissionais autônomos são: Solicitação de Inscrição Municipal, Alteração de 

Informações, Baixa, Acompanhamento de Solicitações, Verificação de Documento, Regularização e Renovação de Licenças. 

 

2. Funcionalidades do Usuário Requerente 
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3. Solicitação de Inscrição Municipal de Autônomo 

Na funcionalidade Solicitar Inscrição, o sistema SLIM deve permitir que o usuário requerente realize a solicitação de uma 

Inscrição Municipal a fim de exercer uma atividade como autônomo, bem como emitir quaisquer documentos dos órgãos 

interessados na solicitação. 

 

 

O botão Solicitar Inscrição deve ser acionado por um usuário autenticado para dar início à solicitação de 
cadastro de autônomo. 
 

 

 

Ao identificar que o usuário requerente não é um responsável contábil, devem ser apresentados os dados de 
CPF e Nome Completo do usuário logado; bem como a opção para realizar o cadastro de autônomo ou como 
responsável contábil ou não. 
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Quando o usuário requerente se identificar como responsável contábil, o formulário de cadastro de responsável 
contábil será apresentado ao contador, que deve poder optar por cadastrar-se como pessoa física ou como 
pessoa jurídica. 
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Os campos do formulário referentes ao endereço de correspondência do contador devem ser apresentados 
desabilitados para edição até que o CEP seja informado. Devem ser retornados os campos de endereço 
preenchidos, porém os campos Município e UF devem continuar desabilitados para edição. Os demais campos 
devem poder ser editados. 
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Para a opção Pessoa Jurídica, devem ser apresentados os formulários Dados da Empresa Contábil, Dados do 
Responsável pela Empresa Contabilista e Endereço da Empresa para preenchimento. 
Os campos CPF e Nome do Responsável Contábil devem ser apresentados preenchidos com os dados do usuário 
logado desabilitados para edição. 
Os campos do formulário referentes ao endereço da empresa devem ser apresentados desabilitados para edição 
até que o CEP seja informado. Devem ser retornados os campos de endereço preenchidos, porém os campos 
Município e UF devem continuar desabilitados para edição. Os demais campos devem poder ser editados. 
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Ao identificar que o usuário requerente não é um responsável contábil, devem ser apresentados os dados de 
CPF e Nome Completo do usuário logado desabilitados para edição. 
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Quando o autônomo for do tipo localizado deve ser apresentado o formulário de endereço de atuação. 
Para o tipo de localização urbana, o formulário deve ser apresentado com os campos de endereço desabilitados 
para edição até que o campo Inscrição Imobiliária seja informado. Devem ser retornados os campos de 
endereço preenchidos, porém os campos Município e UF devem continuar desabilitados para edição. Os demais 
campos devem poder ser editados. 
Deve ser possível cadastrar apenas endereços de Manaus. Deve ser possível selecionar o mesmo endereço de 
atuação como endereço de correspondência. Deve ser possível anexar autorização de uso de solo ou outra 
permissão. 
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Para autônomo do tipo localizado deve ser possível utilizar o mesmo endereço de atuação como endereço de 
correspondência. 
Quando o endereço de correspondência for diferente do endereço de atuação informado, será apresentado um 
formulário com os campos de endereço desabilitados para edição até que o campo CEP seja informado. Os 
campos de endereço serão retornados preenchidos, porém os campos Município e UF devem continuar 
desabilitados para edição. Os demais campos devem poder ser editados. 
Deve ser possível cadastrar endereços diferentes de Manaus. 
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Quando for informado a obtenção de autorização para alterar o solo ou outra permissão, deve ser possível 
selecionar o tipo de autorização; anexar arquivo correspondente à seleção; e informar o número da 
autorização. 
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Para o tipo de localização rural, deve ser apresentado o formulário de endereço de atuação. 
Deve ser informado o número de inscrição rural. 
O formulário deve ser apresentado com os campos de endereço desabilitados para edição até que o campo CEP 
seja informado. Devem ser retornados os campos de endereço preenchidos, porém os campos Município e UF 
devem continuar desabilitados para edição. Os demais campos devem poder ser editados. Deve ser possível 
cadastrar apenas endereços de Manaus. 
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Para o tipo de localização sem regularização, deve ser apresentado o formulário de endereço de atuação. 
O formulário deve ser apresentado com os campos de endereço desabilitados para edição até que o campo CEP 
seja informado. Devem ser retornados os campos de endereço preenchidos, porém os campos Município e UF 
devem continuar desabilitados para edição. Os demais campos devem poder ser editados. Deve ser possível 
cadastrar apenas endereços de Manaus. 
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Quando o autônomo for do tipo não localizado deve ser apresentado o formulário de endereço de 
correspondência. 
O formulário deve ser apresentado com os campos de endereço desabilitados para edição até que o campo CEP 
seja informado. Devem ser retornados os campos de endereço preenchidos, porém os campos Município e UF 
devem continuar desabilitados para edição. Os demais campos devem poder ser editados. Deve ser possível 
cadastrar endereços diferentes de Manaus. 
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Ao selecionar o CBO, deve ser apresentado ao usuário requerente, quando houver, os campos dos dados do 
Conselho; as perguntas e os requisitos gerais e específicos dos órgãos interessados na solicitação. Para finalizar 
a solicitação deve ser preenchido a declaração de veracidade das informações inseridas. 
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O fim da solicitação deve gerar um número de protocolo para que o usuário requerente possa acompanhar a 
solicitação. 
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4. Solicitação de Alteração 

Na funcionalidade Alteração, o sistema SLIM deve permitir que o usuário requerente realize a solicitação de alteração 

dos dados do Autônomo a fim de manter suas informações atualizadas. 

 

 

O botão Solicitar Alteração deve ser acionado por um usuário autenticado para dar início à solicitação de 
alteração das atividades de um autônomo. 
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Após informar o número da Inscrição Municipal, o usuário clica no botão para Pesquisar o Autônomo. 
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● Deve ser possível solicitar reativação apenas quando o autônomo estiver suspenso. 
● Deve ser possível solicitar alteração de endereço apenas quando o autônomo for do tipo localizado. 
● Deve ser possível combinar o evento de suspensão apenas com alteração de dados. 
● Não deve ser possível combinar alteração de endereço com alteração de tipo de autônomo. 

 

 



 

 
SISTEMA DE 

LICENCIAMENTO 

INTEGRADO 

MUNICIPAL 

 

          20   
ALTERAÇÃO

 

 

Após informar o nome, o usuário deve clicar no botão para avançar na solicitação. 
 

 

 

Após alterar o formulário de dados cadastrais, o usuário clica no botão para avançar na solicitação. 
Quando a alteração de dados for combinada com alteração de nome, deve ser apresentado apenas este 
formulário com o campo Nome habilitado para edição. 
 

 



 

 
SISTEMA DE 

LICENCIAMENTO 

INTEGRADO 

MUNICIPAL 

 

          21   
ALTERAÇÃO

 

 

 

 

 

Após alterar o formulário de endereço de correspondência, o usuário clica no botão para avançar na solicitação. 
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Deve ser possível alterar o tipo de localização do imóvel e o endereço de atuação do autônomo. Após alterar o 
formulário de endereço de atuação, o usuário requerente deve clicar no botão para avançar na solicitação. 
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Após alterar o CBO, o usuário deve responder o formulário com os dados do conselho; perguntas; e requisitos, 
quando houver. Após o preenchimento de todos os campos obrigatórios, o usuário deve clicar no botão para 
avançar na solicitação. 
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Alteração de autônomo localizado para não-localizado: Não deve ser exibido o formulário de endereço de 
atuação. Alteração de autônomo não-localizado para localizado: O formulário de endereço de atuação deve 
ser exibido. O usuário requerente deve clicar no botão para avançar na solicitação. 
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Após informar o motivo da suspensão, o usuário requerente deve clicar no botão para avançar na 
solicitação. 
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Após informar o motivo da reativação, o usuário requerente deve clicar no botão para avançar na 
solicitação. 
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O fim da solicitação deve gerar um número de protocolo para que o usuário requerente possa acompanhar a 
solicitação. 
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5. Baixa de Autônomo 

Na funcionalidade Baixa de Inscrição, o sistema SLIM deve permitir que o usuário requerente realize a solicitação de 

baixa de inscrição municipal do Autônomo a fim de finalizar suas atividades como autônomo. 

 

 

O botão Baixa de Inscrição deve ser acionado por um usuário autenticado para dar início à solicitação de baixa 
das atividades de um autônomo. 
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Após informar o número da Inscrição Municipal, o usuário clica no botão para Pesquisar o Autônomo. 
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Após informar o motivo da baixa, o usuário requerente deve clicar no botão para solicitar a baixa do 
autônomo. 
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O fim da solicitação deve gerar um número de protocolo para que o usuário requerente possa acompanhar a 
solicitação. 
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6. Acompanhamento de Solicitação 

Na funcionalidade Acompanhar Solicitação, o sistema deve permitir que o usuário requerente se informe sobre 

andamento das suas solicitações, responda exigências, gere taxas e acesse os documentos emitidos. 

 

 

O botão Acompanhar Solicitação deve ser acionado por um usuário autenticado para dar início ao 
acompanhamento das solicitações de um autônomo. 
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Quando o usuário requerente não for responsável contábil, o campo CPF deve apresentar o dado do usuário 
logado. Ao acionar um item da grid, a solicitação escolhida será apresentada de forma detalhada. 
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A consulta prévia deve exibir os status em análise, deferido ou indeferido. 
O botão Ver Resultado deve redirecionar o usuário logado para visualizar o resultado da consulta prévia. 
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Apresentação dos dados da solicitação e do resultado da consulta prévia. 
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Os documentos dos órgãos interessados na solicitação devem exibir os status. O botão Exibir Documento deve 
permitir que o usuário requerente possa visualizar o documento quando estiver emitido ou invalidado. 
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Documento de Inscrição Municipal emitido. 
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O botão Exibir Documento deve permitir que o usuário requerente possa visualizar o documento quando estiver 
emitido ou invalidado. 
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Documento Alvará de Localização e Funcionamento emitido. 
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Através do botão Visualizar Taxa, o usuário requerente deve poder visualizar as taxas geradas para o autônomo 
do tipo localizado. 
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O usuário deve utilizar o botão Gerar Novas Taxas para gerar as taxas de Alvará de Localização. O sistema 
tributário retorna as informações calculadas com todos os dados para geração do boleto. 
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7. Verificar Documentos do Autônomo 

Na funcionalidade Verificação de Documento Autônomo, o sistema deverá permitir a consulta e validação do 

documento a partir do código de verificação.  

 

 

O usuário requerente deve informar o código do documento emitido pelo sistema SLIM para validar sua 
autenticidade. 
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O código para verificação do documento pode ser encontrado na área de Observações. 
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8. Renovação 

Na funcionalidade Solicitar Renovação, o sistema SLIM deve permitir que o usuário requerente possa solicitar a 

renovação das suas licenças. 

 

 

O botão Solicitar Renovação deve ser acionado por um usuário autenticado para dar início à solicitação de 
renovação das suas licenças. 
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Após informar o número da Inscrição Municipal, o usuário clica no botão para Pesquisar o Autônomo. 
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Após informar o número da Licença Sanitária, o usuário clica no botão para Pesquisar a Licença. 
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Após confirmar os dados do autônomo a ter sua licença renovada, o usuário requerente deve finalizar a 
solicitação acionando o botão Solicitar Renovação. 
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O fim da solicitação deve gerar um número de protocolo para que o usuário requerente possa acompanhar a 
solicitação. 
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9. Regularização 

Na funcionalidade Solicitar Regularização, o sistema SLIM deve permitir que o usuário requerente possa solicitar a 

emissão dos documentos necessários para atuar como autônomo que não possui. 

 

 

 

 



 

 
SISTEMA DE 

LICENCIAMENTO 

INTEGRADO 

MUNICIPAL 

 

          50  
REGULARIZAÇÃO

 

 

 

 

 

Após informar o número da Inscrição Municipal, o usuário clica no botão para Pesquisar o Autônomo. 
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Após confirmar os dados do autônomo, o usuário requerente deve selecionar quais documentos serão 
solicitados e acionar o botão Solicitar Regularização. 
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O fim da solicitação deve gerar um número de protocolo para que o usuário requerente possa acompanhar a 
solicitação. 
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